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1 İzin İşlemleri
Akademik Personelin Yıllık, Hastalık ve 

Mazeretleri kapsamında izin işlemleri
657 Sayılı Kanun

Bölüm Öğretim 

Elemanları

Fen   Fakültesi 

Deknalığı ve 

Bölüm 

Başkanlığı

Elektronik Başvuru
Bölüm 

Başkanlığı

Personel, Anabilim Dalı 

Başkanı, Bölüm Başkanı
Dekanlık ve Rektörlük 3 İŞ GÜNÜ 30 Sunuluyor

2 Görev Süresi Uzatımı Akademik Personel Görev Süresi Uzatımı
2547 Sayılı Yükseköğretim 

Kanunu

Bölüm Öğretim 

Elemanları

Fen   Fakültesi 

Deknalığı ve 

Bölüm 

Başkanlığı

Görev Süresi Uzatma Formu ve 

Akadamik Faaliyet Raporu

İlgili Anabilim 

Dalı Başkanlığı

Anabilim Dalı Başkanı, 

Bölüm Başkanı
Dekanlık ve Rektörlük 1-3 AY 10 Sunulmuyor

3
Yurtiçi ve yurtdışı 

görevlendirmeleri

Öğretim Elemanlarının Konferans, Sunum 

ve Eğitim Amaçlı toplantılara katılmaları

2547 Sayılı Yükseköğretim 

Kanunun 39. Maddesi

Bölüm Öğretim 

Elemanları

Fen   Fakültesi 

Deknalığı ve 

Bölüm 

Başkanlığı

Dilekçe ve Ekleri
Bölüm 

Başkanlığı
Bölüm Başkanı Dekanlık ve Rektörlük 20 İŞ GÜNÜ 5 Sunuluyor

4
Kayıt Yenileme ve 

Ders Seçme

Öğrencilerin  internet üzerinden ders 

seçimi yapması

ESOGÜ Lisans Eğitim- Öğretim 

ve Sınav Yönetmeliği      
Bölüm Öğrencileri Biyoloji Bölümü

ESOGU:OGUBS sistemni üzerinden 

yapılmaktadır.

Bölüm 

Başkanlığı

Danışman ve Bölüm 

Kayıt Sorumlusu
5 İŞ GÜNÜ 350 Sunuluyor

5 Mazeret Sınavları

Mazeretleri dolayısıyla yıliçi ve yılsonu 

sınavına giremeyen ve mazeretleri ilgili 

Yönetim Kurullarınca kabul edilen 

öğrenciler

ESOGÜ Lisans Eğitim- Öğretim 

ve Sınav Yönetmeliği      
Bölüm Öğrencileri Biyoloji Bölümü Öğrenci Dilekçesi

Dekanlık 

Makamı

Bölüm Başkanı, Dekanlık 

Makamı
Dekanlık 20 İŞ GÜNÜ 15-30 Sunuluyor

6 Yatay Geçiş İşlemleri

Başka bir Yükseköğretim Kurumundan 

Merkezi Yerleştirme veya Not Ortalaması 

ile Kurum içi ve Kurumlararası Yatay 

Geçiş İşlemleri

ESOGÜ Lisans Eğitim- Öğretim 

ve Sınav Yönetmeliği      
Bölüm Öğrencileri

Fen   Fakültesi 

Deknalığı ve 

Bölüm 

Başkanlığı

İlanda belirtilen evraklar Öğrenci İşleri
İntibak Komisyonu, 

Bölüm Başkanı, Dekanlık

Rektörlük Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 
1 AY 8-10 Sunuluyor

7  İntibak işlemleri

Üniversite içinden veya dısından fakülteye 

yapılan yatay ve dikey geçişlerde 

derslerle ilgili intibak işlerin yapılması

ESOGÜ Lisans  Öğretim ve 

Sınav Yönetmeliği  ve Yönergeler
Bölüm Öğrencileri

Fen   Fakültesi 

Deknalığı ve 

Bölüm 

Başkanlığı

Öğrenci Dilekçesi, Transkript Öğrenci İşleri
İntibak Komisyonu, 

Bölüm Başkanı, Dekanlık

Rektörlük Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 
15 iş günü 7 Sunulmuyor

8
Ders Muafiyetlerinin 

Yapılması

Daha önce almış olduğu derslerden muaf 

olma isteği

ESOGU Lisans  Öğretim ve 

Sınav Yönetmeliği
Bölüm Öğrencileri

Fen   Fakültesi 

Dekanlığı ve 

Bölüm 

Başkanlığı

Öğrenci Dilekçesi, Transkript Öğrenci İşleri
İntibak Komisyonu, 

Bölüm Başkanı, Dekanlık

Rektörlük Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 
10 İŞ GÜNÜ 4 Sunuluyor
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9 Stajlar 
Öğrencilerin Bilgi ve Becerilerinin 

arttırılmasına Yönelik Çalışmalar

ESOGÜ Eğitim Öğretim Ve Sınav 

Yönetmeliği,  Staj Yönergesi
Bölüm Öğrencileri

Fen   Fakültesi 

Dekanlığı ve 

Bölüm 

Başkanlığı

Staj formu
Bölüm 

Başkanlığı

Bölüm Staj Koordinatörü, 

Bölüm Başkanı

Rektörlük Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 
7 30-35 Sunuluyor

10 Yaz Okulu Eğitim Öğretim
ESOGÜ Eğitim Öğretim Ve Sınav 

Yönetmeliği
Bölüm Öğrencileri

Fen   Fakültesi 

Dekanlığı ve 

Bölüm 

Başkanlığı

Öğrenci Dilekçesi
Bölüm 

Başkanlığı

Bölüm Başkanı, Dekanlık 

Makamı

Rektörlük Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 
2 Hafta 1 Sunuluyor

13
Öğrenci Temsilcisi 

seçimi
Eğitim -Öğretim

ESOGÜ Öğrenci Konseyi 

Yönergesi
Bölüm Öğrencileri

Fen   Fakültesi 

Dekanlığı ve 

Bölüm 

Başkanlığı

Başvuru Dlekçesi
Bölüm 

Başkanlığı

Bölüm Başkanı, Dekanlık 

Makamı

Rektörlük Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 
1 YIL 1 Sunulmuyor

14 Ders Programları Eğitim -Öğretim
2547 Sayılı Yükseköğretim 

Kanunu,
Bölüm Öğrencileri

Fen   Fakültesi 

Dekanlığı ve 

Bölüm 

Başkanlığı

Dönemlik İşlemler
Bölüm 

Başkanlığı

Bölüm Başkanı, Dekanlık 

Makamı
Dekanlık ve Rektörlük 2 HAFTA Sunuluyor

15  Sınav Programları Eğitim Öğretim
2548 Sayılı Yükseköğretim 

Kanunu,
Bölüm Öğrencileri

Fen   Fakültesi 

Dekanlığı ve 

Bölüm 

Başkanlığı

Dönemlik İşlemler
Bölüm 

Başkanlığı

Bölüm Başkanı, Dekanlık 

Makamı
Dekanlık ve Rektörlük 3 HAFTA Sunuluyor

16
Malzeme İstekleri Akademik Personelin  Malzeme İsteğinin 

Karşılanması
Akademik Personel

Fen   Fakültesi 

Dekanlığı ve 

Bölüm 

Başkanlığı

İstek Belgesi veya istek yazısı
Bölüm 

Başkanlığı

Bölüm Başkanı, Dekanlık 

Makamı
Rektörlük İlgili Birimler 3 İŞ GÜNÜ 30-60 Sunuluyor

17 Diğer Yazışmalar
Eğitim Öğretim Hizmetleriyle ilgili Diğer 

Bütün Hizmetler

İlgili Kanun Yönetmelik ve 

Yönergeler

İlgili Kurum, Birim, 

Kamu ve Öğrenciler

Fen   Fakültesi 

Dekanlığı ve 

Bölüm 

Başkanlığı

Bölüm 

Başkanlığı

Bölüm Başkanı, Dekanlık 

Makamı
Rektörlük İlgili Birimler Sürekli Sunulmuyor


